                    工程项目告知书

                   （单位名称）：
为更好地开展项目前期准备工作，现告知以下事项：
一、合同管理
1.按照招标/合同文件规定提交履约保证金或履约保函，逾期未提交履约保证金或履约保函的将取消中标资格；
2.按照投标文件组建项目部组织机构人员并按合同约定时间进场，未经允许，不得擅自更换项目管理人员；
3.触发合同违约条款的（包括但不限于质量、安全、进度、人员等），在履约保证金中或履约保函扣除按合同约定违约罚款；
4.涉及暂估价项目、材料，须按合同约定履行招标、询价、封样等工作；
5.建立农民工工资专户，切实做好工人工资按时据实发放；
6.严禁违法转包、分包、卖包，一经发现查实，按法律法规严肃处理；
7.根据设计文件、施工现场，对工程量清单进行全面核对，合同签订后一个月未提出异议，视为认可。
二、工程质量
1.对项目现场进行深入踏勘，按照现场实际情况编制科学、合理、规范的施工组织设计文件报送监理、校方审查；
2.针对大中型修缮工程项目，应制定地面、铝合金窗等成品保护措施，指派专人管理负责；
3.确保工程质量，严禁出现偷工减料，降低质量标准。严格控制每一道工序质量，上一道工序未经监理或甲方验收不得进入下一道工序施工；
[bookmark: _GoBack]4.尽快组织各专业技术人员全面核对图纸，对图纸存在的问题进行书面汇总，以便校方组织图纸会审，设计交底会议；
5.进场的原材料、构配件、施工用主材设备应在校方提供的品牌范围（或高一档次）内选取，材料样品未经校方定样、封样程序严禁使用；
6.实行“样板先行”制度，样板经过校方各部门联合验收通过后方可全面施工；
7.必须按合同约定质量目标开展施工，确保质量目标实现。
三、安全文明施工
1.按照校方保卫处要求办理施工车辆通行证，签订施工车辆行驶承诺书，施工车辆进出应避免学生上课高峰期；
2.保障施工作业安全，对临时用电，垂直运输机械，脚手架、深基坑、消防等危险源应实施重点管理，专人负责，严禁出现违章指挥，冒险作业，无证上岗等问题；
3.制定防尘降噪措施，合理安排各工种施工作业时段，尽量避免对在校师生的正常教学、生活产生影响；
4.制定安全文明措施费使用计划及报表，严格按规范要求足额投入安全文明措施费；
5.及时做好施工人员安全及思想教育；
四、工程进度
1.确保工程如期交付，以倒排工期的方式编制施工进度计划，做好劳动力安排，施工机械及材料资源配置；
2.制定总进度计划、年度计划、季度计划以及月度计划报监理、校方审批，一经审批，严格按计划实施，滞后计划将按合同约定处罚，违约金额在履约保证金或履约保函中扣除；
施工单位要高度重视上述问题，坚持高起点、高标准，严把质量关、安全关。对施工单位存在的违约行为，校方将按照施工合同追究违约责任。
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